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1 .ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКИ.

[bookmark: bookmark4]ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЕЙ ПРАКТИКИ ОТ ХОЗЯЙСТВА  (ПРЕДПРИЯТИЯ)

Производственная технологическая практика учащихся УО «Буда- Кошелёвский государственный аграрно-технический колледж» организуется в соответствии с учебными планами.
Производственная технологическая практика проводится на предприятиях и в организациях сельского хозяйства на рабочих местах в, соответствии с имеющимися у учащихся рабочими профессиями.
Содержание практики, примерный перечень рабочих мест и примерная продолжительность работы по ним определяется учебным заданием, которое выдаётся учащемуся в учебном заведении.
Учебно-методическое руководство производственной практикой осуществляется колледжем. Учащиеся направляются на практику в базовые хозяйства в сроки, оговоренные договором между колледжем и хозяйством. Руководство практикой учащихся осуществляется со стороны колледжа преподавателями специальных дисциплин.
Ответственность за организацию производственной практики на предприятии несет его руководитель.
Общее руководство практикой учащихся на предприятии возлагается приказом руководителя предприятия (решением правления) на одного из ведущих инженерно- технических работников. Общее руководство может осуществляться руководителем предприятия или его заместителем.

Специалист, осуществляющий общее руководство практикой учащихся:

· составляет календарные планы работы учащихся в соответствии с программой практики;
· оказывает содействие в предоставлении учащимся необходимой документации;
· организует обучение и инструктирование учащихся по охране труда;
· оказывает учащимся необходимую помощь по всем производственным вопросам;
· совместно с общественными организациями составляет подробные отзывы о производственной и общественной работе учащихся;
· заботится об условиях труда и быта учащихся. Непосредственное руководство практикой учащихся в бригадах, мастерских и других производственных подразделениях возлагается на руководителя практики от хозяйства (предприятия), который обязан обеспечить выполнение учащимися программы практики и дать оценку качества их работы.


На руководителя практики от хозяйства (предприятия) возлагается:

1 .Предоставление учащимся рабочих мест, отвечающих программе практики; перемещение учащихся по рабочим местам в соответствии с графиком.
2.Организация обучения правилам техники безопасности, проверка знаний
и навыков по охране труда. 
3.Создание необходимых условий для прохождения учащимися
производственной практики. 
4.0беспечение учащихся на период практики необходимым оборудованием, приборами, материалами, литературой и другой документацией.
5.Создание необходимых условий для овладения учащимися новой техникой и передовой технологией, методами высокопроизводительной организации груда. 
6.Освобождение учащихся от работ, не связанных с программой практики,
или нарушающих планомерность прохождения практики. 
7.Обеспечение учащихся жильем и организация питания.
 8.Обеспечение учащихся спецодеждой по нормам, установленным в хозяйстве (предприятии) для данной профессии (специальности).
Если учащиеся зачислены на постоянные рабочие места (должности ), то на них распространяется общее трудовое законодательство и они подлежат государственному социальному страхованию наравне со всеми рабочими и служащими.
Во время практики учащийся обязан ежедневно вести дневник и составлять отчет о выполнении программы практики. По дневнику и отчету руководитель практики от хозяйства (предприятия) должен дать письменное заключение.
Учащиеся, не выполнившие требования программы практики, или получившие от предприятия отрицательный отзыв или характеристику, отчисляются из числа учащихся колледжа.



[bookmark: bookmark16]2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ
[bookmark: bookmark17]ПРАКТИКИ

Производственная технологическая практика проводится в сельскохозяйственных предприятиях и имеет следующие цели и задачи:
1. Ознакомление учащихся с производственными процессами сельскохозяйственного производства.
2. Закрепление и совершенствование знаний по специальным предметам. 
3. Приобретение практических навыков по специальности, закрепление и расширение профессиональных навыков и умений.
[bookmark: bookmark18]4. Приобщение учащихся к общественно-полезному производительному труду.
5. Ознакомление с вопросами экономики, организации и планирования сельскохозяйственного производства (управление производством, организация труда, планирование, анализ производственной деятельности и т.д.).
6.Ознакомление с новой техникой и передовым опытом по своей специальности.
7. Приобретение навыков общественной работы.
За время практики учащиеся должны последовательно занимать несколько рабочих мест с учетом того, чтобы был пройден цикл основных видов работ по изучаемой специальности. При занятии учащимися рабочих мест, соответствующих приобретенных рабочим профессиям, они во всех отношениях должны быть приравнены к рабочим по соответствующим профессиям.



По результатам производственной технологической практики учащиеся должны приобрести следующие умения и навыки (перечень примерный):

выполнять самостоятельно работу на колесном и гусеничном тракторах и на машинах, 
агрегатируемых с ними, а также на комбайнах;
осуществлять подготовку агрегатов к работе (комплeктование, расстановку рабочих органов, регулировку и т.д. );
 проводить подготовку поля к работе (выбор способа движения, размеров загона, поворотных полос, отбивка загонов); 
уметь различать виды и сорта топлива, масел, смазок; 
самостоятельно выполнять регулировочные работы на тракторах и машинах, проводить ежесменное техническое обслуживание; 
выполнять (под руководством механика) операции периодических технических обслуживаний машин;
разбирать, собирать и регулировать сельскохозяйственные машины (плуги, лущильники, культиваторы, сеялки и др.); 
переоборудовать комбайны для уборки полеглых хлебов, семенников трав и т.д.;
подготавливать комбайн к работе;
выполнять полевые работы в соответствии с требованиями агротехники и технологии производства;
определять основные неисправности машин по внешним признакам, устранять эксплуатационные неисправности;
выполнять слесарно-монтажные работы по текущему ремонту машин.


[bookmark: bookmark19]3. ОБЯЗАННОСТИ УЧАЩИХСЯ В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ
 ПРАКТИКИ

1. Перед отъездом на практику получить необходимый инструктаж, учебное задание, командировочное удостоверение.
2. В период практики:
своевременно прибыть на место практики;
полностью выполнять предусмотренные программой практики задания;
ежедневно вести дневник, предъявлять его руководителю практики от хозяйств и
    преподавателям колледжа:
строго соблюдать действующие в хозяйстве правила внутреннего распорядка;
            показывать пример сознательности и дисциплинированного отношения к труду;
            изучать и соблюдать правила эксплуатации машин и механизмов, техники безопасности и охраны труда на объекте практики;
           будучи на рабочем месте, нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне со штатными работниками хозяйства;
           активно участвовать в общественной жизни коллектива, рационализаторской работе;
          постоянно накапливать и обрабатывать материал для отчета.
3. По приезду в колледж в 2-х дневный срок предоставить в учебную часть все отчётные документ по практике.
     Учащиеся, не выполнившие требований программы или получившие от хозяйства отрицательный отзыв, отчисляются из колледжа.

4. [bookmark: bookmark11]СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

1. [bookmark: bookmark12]Ознакомление с хозяйством.  Беседа главного инженера хозяйства с учащимися о хозяйстве, опыте возделывания с/х культур и эксплуатации МТП

Знакомство с машинным двором, машинным парком, мастерской, пунктом технического обслуживания и другими объектами.
Инструктаж по правилам техники безопасности при работе на машинно- тракторных агрегатах. Ознакомление с правилами пожарной безопасности.
Проверка знаний учащимися правил техники безопасности и противопожарных мероприятий, оформление этой проверки соответствующим образом.
Оформление учащихся на практику.
Знакомство учащихся с правилами внутреннего распорядка в хозяйстве. Беседа других специалистов.

2. Работа в мастерской, ПТО, гараже и на посту заправки машин
нефтепродуктами
Ознакомление  с оборудованием, режимом работы  мастерской, пункта технического обслуживания и другими объектами, относящимися к ремонту и пункту технического обслуживании.
Получить инструктаж по правилам техники безопасности при ремонте и ли ТО. Принять участие в работах проводимых в мастерской, пункте технического обслуживания, посту заправки машин нефтепродуктами. Осмотреть участок, на котором предстоит работать, подготовить оборудование, принять машину на ремонт (техническое обслуживание), проверить её техническое состояние и провести необходимые ремонтные,  регулировочные и другие виды работ;
Выполнить работу с соблюдением требований техники безопасности;

3. [bookmark: bookmark13]Работа на машинно-тракторных агрегатах

Работа на машинно-тракторных агрегатах является важнейшей частью практики, позволяющей учащемуся активно участвовать в производительном труде.
Эта работа должна проводится в таком порядке:
осмотреть участок, на котором предстоит работать, наметить направление движения агрегата;
принять агрегат, проверить его техническое состояние и подготовить его к работе (провести необходимые регулировочные и др. работы );
выполнить работу с соблюдением агротехнических требований с использованием опыта передовых механизаторов;
при первых проходах проверить качество работы, устранить замеченные недостатки;
в процессе работы маневрировать скоростью движения и использовать всережимный регулятор двигателя для достижения наибольшей производительности труда;
техническое обслуживание проводить в соответствии с правилами обслуживания, в процессе работы устранять технические неисправности;
внимательно присматриваться к работе опытных механизаторов, перенимать и отрабатывать приёмы их работы;
при работе на агрегатах ежедневно учитывать объемы выполненных работ, расход топлива (фактический и по нормам), а также необходимо внимательно изучить систему заработной платы по всем видам выполненных работ;
ежедневно оформлять пулевые листы, проверять табель, наряды на работы, и проводить запись в дневнике.


[bookmark: bookmark9]4. Производственные экскурсии
Во время производственной технологической практики учащемуся необходимо не только освоить весь цикл работ на машинно-тракторных агрегатах, но и познакомиться с вопросами экономики и организации работы других служб и отраслей: с работой мастерских, гаражей, животноводческих отраслей, подсобных предприятий, имеющихся в хозяйстве и т.д.
Освоить эти вопросы необходимо за счёт производственной работы в мастерской (на пункте технического обслуживания), а также через производственные экскурсии.
За время прохождения практики учащимся необходимо совершить экскурсии на животноводческие фермы для ознакомления с механизацией процессов животноводства, на подсобные предприятия, автогараж и т.д. Учащийся к концу практики должен чётко представлять всю производственную деятельность хозяйства, его структурных подразделений.
Экскурсии организуются руководителем практики от предприятия, преподавателями колледжа или самими учащимися. Для экскурсий необходимо выбирать время, свободное от производственной работы в тракторной бригаде, или использовать время работы на данном участке.




5. Отчетность по практике
Учащиеся, прошедшие практику, должны представить в учебную часть следующие документы:
1. Дневник отчёт, заверенный подписью руководителя практики от хозяйства и печатью хозяйства с простановкой от метки руководителем практики.
2.  Характеристику (отзыв) о производственной и общественной работе учащегося за время практики.
3. Заключение на дневник-отчёт.
4. Справку об объёме выполненных работ и заработной плате за время практики.


6. ПРИМЕРНОЕ РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТА ВРЕМЕНИ ПРАКТИКИ ПО
ОТДЕЛЬНЫМВИДАМ РАБОТ (часть 1)


	
№ п/п
	
Производственный участок
	
Кем
работает
	Продолжи
тельность (дней)

	1
	2
	3
	4

	1. Отдел кадров, машинный двор, мастерская, автогараж.

	
1
	
Вводное занятие на предприятии (организации). 
	практикант
	
     1/6

	
2. Тракторная бригада


	     2
	 
 Ознакомление с организацией. Инструктаж по охране труда и пожарной безопасности
	
слесарь
	   
  1/6

	
3
	
Работа на машинном дворе тракторной бригады
	
слесарь
	    10/60

	
4
	
Работа в мастерской и на пункте технического обслуживания машин
	
слесарь
	    10/60

	
5
	
Работа в гараже и на посту заправки машин нефтепродуктами
	
слесарь
	            8/48

	
6
	
Выполнение регулировочных операций и ремонт сельскохозяйственной техники
	
слесарь
	  
   11/66


	
7
	
Комплектование машинно-тракторных агрегатов и подготовка их к работе
	
механизатор
	  
7/42

	Всего часов
	288



ПРИМЕЧАНИЕ: Распределение времени может быть частично изменено в зависимости от условий хозяйства. Руководитель практики от хозяйства совместно с учащимися устанавливает примерные сроки выполнения каждого вида работ.

Данное распределение часов выполняется  при прохождении производственной технологической практики на третьем курсе.





7. ПРИМЕРНОЕ РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТА ВРЕМЕНИ ПРАКТИКИ ПО
ОТДЕЛЬНЫМВИДАМ РАБОТ (часть 2)


	
№ п/п
	
Производственный участок
	
Кем
работает
	Продолжи
тельность (дней)

	1
	2
	3
	4

	
1. Отдел кадров, машинный двор, мастерская, автогараж


	
1
	
Работа по квалификации рабочего Повторная беседа со специалистами и руководителем хозяйства. Оформление приема на практику, прохождение инструктажа по охране труда и ТБ, их  документальное оформление

	практикант
	

    1/6

	
2. Тракторная бригада


	
2
	
Работа на уборочной технике

	
механизатор
	
9/54

	
3


4
	Работа на агрегатах для внесения удобрений
	механизатор
	6/36

	
	  

Работа на почвообрабатывающих агрегатах

	
механизатор
	
10/60

	
5
	
 Работа на агрегатах для посева культур

	
механизатор
	
9/54

	4. Офис хозяйства (предприятия)

	7
	Итоговое занятие. Оформление отчёта по практике, получение отзыва и характеристики
	механизатор
	1/6

	Всего часов
	216



ПРИМЕЧАНИЕ: Распределение времени может быть частично изменено в зависимости от условий хозяйства. Руководитель практики от хозяйства совместно с учащимися устанавливает примерные сроки выполнения каждого вида работ.


Данное распределение часов выполняется  при прохождении производственной технологической практики на четвертом  курсе.


[bookmark: bookmark5]8. ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЁТА

8.1. Характеристика объекта практики:

Дать общую характеристику хозяйства (предприятия), основные производственно-экономические показатели его деятельности (за 2-3 года), состав МТП, использование МТП.
Порядок проведения инструктажа по технике безопасности и противопожарной безопасности (виды инструктажа, кто должен проводить, как оформляется инструктаж). Описать, как инструктировали вас при допуске к работе.
Характеристика производственных подразделений хозяйства, где работал учащийся (тракторной бригады, отделения хозяйства (предприятия).

[bookmark: bookmark6]8.2. Производственная работа:

В этом разделе на основе дневника и программы практики даётся описание выполняемых работ, их организация и технология (произвести самостоятельный анализ). Описание должно сопровождаться схемами и эскизами.
По каждому виду работ надо описать, как подготавливалась работа, комплектование и состав агрегатов, как готовились агрегаты к работе, как подготавливалось поле, выполняемые регулировки машин, агросроки (даты выполнения), как соблюдены 
агротребования, обслуживание агрегатов.
Например: При описании работ на посевных агрегатах необходимо: описать, как производилась установка сеялки на норму высева, какой состав агрегата, как выбрано направление первого прохода, способ движения, и т.д.

[bookmark: bookmark7]8.3. Техническое обслуживание:

Дать описание мастерской, или пункта технического обслуживания хозяйства, как планируется и организуется техобслуживание МТП. Как учитывается выполнение технических обслуживаний и ремонтов, состояние машин находящихся на хранении, снятие и установка машин на хранение.



[bookmark: bookmark2]                 8.4. 0ХРАНА ТРУДА
Состояние техники безопасности на рабочих местах, где вы работали. Противопожарные мероприятия. Обучение безопасным методам труда. Мероприятия по улучшению охраны труда. Травматизм.



8.5. ВЫВОДЫ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ УЧАЩЕГОСЯ ПО ИТОГАМ
                    ПРАКТИКИ

Дать описание по всем предыдущим разделам и по практике в целом; что дала учащемуся практика.
Вышеприведённая схема является примерной. Учащийся может совместить отдельные разделы. Поместить материалы, не предусмотренные настоящей схемой и т.д. Важен самостоятельный подход учащегося к описываемым вопросам, анализ материала, возможно полное и технически грамотное изложение.
По содержанию и составлению отчёта следует консультироваться с руководителем практики от хозяйства и преподавателями колледжа.
Отчет должен быть прочитан руководителями практики от хозяйства. Надо получить краткий отзыв от него о содержании отчёта, заверить подписью руководителя практики и печатью хозяйства.
По итогам практики учащийся должен получить отметку (выставляется преподавателями колледжа на основании представленных документов: характеристики, отзыва руководителя практики от хозяйства и собеседования с учащимся).

9. ДНЕВНИК ПО ПРАКТИКЕ
Во время прохождения практики учащийся ведет дневник выполнения работ, который является обязательным документом, удостоверяющим выполнение практикантом программы производственной технологической практики. Записи в дневнике являются основным материалом для составления отчета по практике.
Дневник ведется на стандартных листах бумаги формата А4 по следующей форме:

	
Дата
	
Краткое содержание
 работы
	
Объем работы
	
Отметка
	
Замечания руководителя практики и подпись

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




                     Руководитель практики________________________    ________________________
                                                                                                        (должность)                  подпись                                              И.О. Фамилия
                      «___»______________ 20 ___ г   


Указания по ведению дневника:

Графа 1 должна быть заполнена в соответствии с количеством рабочих дней за период практики.
В графе 2 указывается вид и место работы (в соответствии с программой и содержанием технологической практики).
В графе 3 указывается время выполнения работы (в часах).
В графе 4 руководитель практики от предприятия (хозяйства) оценивает работу практиканта по десятибалльной шкале.
В графе 5 руководитель практики от предприятия (хозяйства) может давать краткие замечания по данному виду работы в адрес практиканта и ставит свою подпись.
Дневник должен быть заверен подписью руководителя практики от предприятия и печатью.
Основным и непременным условием правильного ведения дневника является регулярная ежедневная запись о проделанных работах. Записи должны быть четкими, полностью охватывающие выполненную работу.










Заключение руководителя технологической практики от организации

Учащийся___________________________________________________________
         Фамилия, имя, отчество
Группы _________специальности «Техническое обеспечение процессов сельскохозяйственного производства» УО «Буда-Кошелевский государственный аграрно-техниче-ский колледж» проходил технологическую практику в____________________________________________________________________
организация
с  «___»__________ 20 ___ г     по  «___»__________ 20 ___ г

Производственная характеристика учащегося: (производственная оценка деловых и моральных качеств, отношение к работе (прохождению практики), повышение профессионального уровня, участие в общественной жизни организации, отношение с товарищами по работе, поощрение и наказания, качество и своевременное выполнение производственных заданий, отношение к вверенному материальному имуществу и др.)

	

	

	




Отметка за работу практиканта  ________________________________________________
						по десятибалльной шкале

Руководитель практики________________________________________________
                                                                                                                          должность
«___»______________ 20 ___ г   _______________    ________________________
                                                                                                         подпись                                             И.О. Фамилия

Руководитель организации _________________    __________________________
                                                                                             подпись                                                           И.О. Фамилия
М.П.























Образец титульного листа отчёта



ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ ГОМЕЛЬСКОГО ОБЛАСТНОГО ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА


УО «Буда-Кошелевский государственный аграрно-технический колледж»





[bookmark: bookmark14]ДНЕВНИК - ОТЧЕТ


[bookmark: _GoBack]о производственной технологической практике в 
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
(указывается хозяйство, район, область)



Учащегося: ________________
________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




Группа-----------
______________


________	
Специальность:  2 - 740601 «Техническое обеспечение процессов сельскохозяйственного производства»

Начало практики _________________________ 	

Окончание практики_______________________

Руководитель практики от хозяйства (предприятия)____________________________	
		
(подпись)                (должность)        (Ф.И.О)
2023 г


Примечание: Отчёт оформляется на листах стандартной писчей бумаги Объём для отчета 20-25 страниц. Основой для отчета должен служить дневник практики, но отчет не дублирует дневник.  При составлении отчета можно и нужно пользоваться специальной литературой. Описание следует пояснять схемами и эскизами. Из отчета должно быть ясно, как выполнено задание практики, с какими трудностями встретился учащийся. Если дневник -  это фиксация факторов, то в отчете главным является анализ организации и технологии производства. Описывая выполняемые работы, необходимо сравнивать состояние организации и технологии этих работ с передовыми достижениями механизаторов, с новыми научноми-технологиями и рекомендациями, с тем чему учат в коллеже.
По отдельным вопросам производства необходимо вносить свои предложения. Отдельные вопросы изучаются путем ознакомления и экскурсии (желательно отметить в отчёте).

10. Оформление дневника-отчета

10.1. Оформление пояснительной записки дневника-отчета

10.1.2. Общие требования
4.1.1. Текстовые документы  проектов оформляются в виде сброшюрованной пояснительной записки (ПЗ), в которой приводится информация о выполненных технических, научно-исследовательских, организационных и экономических разработках.
10.1.3. В процессе разработки и написания пояснительной записки должны быть обеспечены следующие общие требования: логическая последовательность изложения материалов; убедительность аргументации; краткость и точность информации, исключающие возможность субъективного и неоднозначного толкования; конкретность изложения результатов работы; недопустимость включения в ПЗ определений и формулировок, заимствованных из литературных источников.
10.1.4. Объём пояснительной записки дневника-отчета  должен составлять 20 -25 страниц машинописного текста. При определении объёма ПЗ приложения не учитываются.
Графическая часть (приложения) дневника-отчета представляется в виде листов формата A2-А3. 
10.1.5. Дневник-отчет выполняется на белорусском (русском) языке черными чернилами на одной стороне белой бумаги формата А4.
Рекомендуемым типом шрифта, предназначенным для набора текстовых данных, является пропорциональный шрифт с засечками Times New Roman, размер которого 14pt (пунктов), интервал 1в форматах документов doc c выравниванием текста по ширине листа.
10.1.6. В приложения могут предоставляться копии текстовых документов, которые  выполняются типографским способом или ксерокопированием. 
10.1.7. Опечатки, обнаруженные в процессе выполнения проекта, допускается исправлять корректирующей жидкостью нанесением на том же месте исправленного текста черными чернилами рукописным способом.
Повреждения листов дневника-отчета и приложений, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики)  не допускается.
10.1.8. Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в конце строк — не менее 3 мм. Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм. Абзацы в тексте начинают отступом равным 12,5 мм.

10.2. Структура и оформление пояснительной записки

10.2.1.	Структура дневника -отчета должна включать следующие обязательные структурные части в порядке их следования:
титульный лист;
       содержание;
       введение;
       основная часть;
      заключение;
      список использованных источников;
      приложения.
10.2.2.	Титульный лист является первой страницей пояснительной
записки, выполняется по образцам, приведенным в приложениях А и Б.
10.2.3. Номера страниц на «ЗАДАНИЕ…» не ставится, в общую нумерацию страниц  не включается.
10.2.4.	Содержание дневника-отчета предназначено для облегчения поиска необходимых материалов записки при её чтении. Заголовки разделов и подразделов должны быть написаны в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению заголовков основной части дневника. Слово «СОДЕРЖАНИЕ» является заголовком и пишется прописными буквами по центру жирным начертанием. Пример оформления содержания приведен в приложении Д.
10.2.5.	Введение помещают на отдельной странице. Слово «ВВЕДЕНИЕ» является заголовком раздела, его записывают прописными буквами по центру жирным начертанием.
10.2.6. Текст основной части дневника отчета при необходимости разделяют на разделы, подразделы, пункты, номенклатура и последовательность изложения которых зависят от типа и особенностей темы отчета. 
10.2.7. Каждый раздел ПЗ рекомендуется начинать с нового листа.
10.2.8. Разделы, подразделы, пункты и подпункты нумеруют арабскими цифрами с точками и записывают с абзацного отступа. Нумерация разделов должна быть сквозной, начиная с единицы. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста проекта. Разделы и подразделы должны иметь заголовки. 
Заголовок раздела (или пункта) печатают прописными буквами, а подраздела (или подпункта) с прописной буквы не ставя точку в конце и не подчеркивая. При этом номер раздела (подраздела или пункта) следует печатать после абзацного отступа. В заголовках следует избегать сокращений.
В заголовках не допускается перенос слов на следующую строку, применение римских цифр, математических знаков и греческих букв. 
В тексте  ПЗ (как правило, внутри пунктов или подпунктов) могут быть приведены перечисления.
Перечисления выделяют в тексте абзацными отступами, которые используют только в первой строке. Вторую строку в перечислении приводят без абзацного отступа. Перед каждой позицией перечисления дефис не ставят.
После каждого перечисления, кроме последнего, ставят точку с запятой.
10.2.9. Расстояние между заголовком раздела, подраздела, пункта и текстом при выполнении ПЗ должно быть равно 2 интервала (10 мм). Расстояние между последней строкой текста  предыдущего раздела, подраздела и заголовком следующего раздела, подраздела — 3 интервала (15 мм).
10.3. Оформление таблиц
10.3.1. Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.
При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы.
10.3.2. Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Точка после номера таблицы и после формулировки её наименования не ставится. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. Графу "Номер по порядку" в таблицу включать не допускается. 
10.4.Оформление  иллюстраций
10.4.1. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1".
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например — Рисунок 1.1.
10.5. Оформление заключения
10.5.1. Заключение является неотъемлемой структурной частью любого
проекта (работы).
Заключение начинают с новой страницы после изложения основной части записки.
Слово «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» пишется на отдельной строке прописными буквами  жирным начертанием и располагается по центру строки. Заголовок порядкового номера не имеет.
10.5.2.	В заключении необходимо перечислить основные результаты, характеризующие степень достижения цели практики и подитоживающие его содержание.
10.6.   Ссылки и оформление списка использованных источников
10.6.1. Ссылки на литературу в тексте даются в лаконичной форме с записью порядкового номера (арабскими цифрами) по списку литературного источника, выделенного двумя косыми чертами, например: / 3 /, / 12/.
10.6.2. Библиографический указатель под заголовком "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ" размещают после заключения на новой странице прописными буквами по центру. Заголовок порядкового номера не имеет.













Рецензия руководителя практики от колледжа
(степень соответствия выполненного отчета программе практики: оценка качества оформления; достоверность представленной информации; степень проработанности индивидуального и учебных заданий).

	

	

	

	

	

	



Отметка_________________________	____________ ______________________
подпись                                                                                          Фамилия, И.О.





ПРИМЕРНЫЕ КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧАЩИХСЯ ПО ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКЕ

	Отметка
в баллах
	Показатели оценки

	
1
(один)
	      Узнавание отдельных объектов изучения программного учебного материала, предъявляемых в готовом виде (узнает сельскохозяйственные агрегаты для выполнения основных работ с  низкой степенью осознанности). Затруднение с ответом на наводящие вопросы преподавателя. Отсутствие деятельности по применению интеллектуальных знаний.

	
2
(два)
	    Различение объектов программного учебного материала, предъявляемых в готовом виде (узнает сельскохозяйственные агрегаты для выполнения основных работ). Бессистемное изложение программного материала с низкой степенью самостоятельности (при помощи наводящих вопросов преподавателя).

	
3
(три)
	      Воспроизведение части программного учебного материала по памяти (фрагментарный пересказ) с существенными ошибками, приводящими к искажению сущности излагаемого материала. Выполнение комплектование агрегатов, подготовка их к работе по предложенному алгоритму самостоятельно с существенными ошибками или с помощью преподавателя.

	
4
(четыре)
	     Воспроизведение большей части программного учебного материала по памяти (поясняет общие положения без глубокого осознания внутренних закономерностей и логической последовательности, с единичными существенными ошибками. Применение знаний в знакомой ситуации по предложенному алгоритму (выполняет комплектование машинно-тракторного агрегата и называет его технические регулировки) с единичными существенными ошибками. 

	

5
(пять)
	               
          Осознанное воспроизведение большей части программного учебного материала (объясняет применение системы машин для возделывания основных сельскохозяйственных культур с пояснением структурных связей и отношений). Наличие несущественных ошибок. Применение знаний в знакомой ситуации по алгоритму с несущественными ошибками (выполняет комплектование машинно-тракторного агрегата, называет и объясняет его технологические регулировки). Овладение навыками работы с учебно-методической и справочной литературой под руководством преподавателя.


	

6
(шесть)
	           
            Полное знание и осознанное воспроизведение всего программного материала (объясняет применение системы машин для возделывания основных сельскохозяйственных культур). Наличие несущественных ошибок. Применение знаний в знакомой ситуации по алгоритму, на основе предписаний (выполняет комплектование машинно-тракторного агрегата) с несущественными ошибками. Недостаточно прочное владение навыками самостоятельной работы с учебно-методической и справочной литературой.

	


7
(семь)
	           
           Полное, прочное знание и осознанное воспроизведение всего программного учебного материала с выявлением, обоснованием, доказательством причинно-следственных связей и формированием выводов. Наличие единичных несущественных ошибок. Абсолютно самостоятельное и точное выполнение стандартных заданий средней сложности. Недостаточно самостоятельное выполнение более сложных стандартных заданий (затруднение в выборе приемов и методов при решении поставленной задачи) с единичными несущественными ошибками. Прочное владение навыками самостоятельной работы с учебно-методической и справочной литературой.


	



8
(восемь)
	         Полное, прочное, глубокое знание и осознанное воспроизведение всего программного учебного материала. Оперирование программным учебным материалом в знакомой ситуации (развернутое описание и объяснение объектов изучения, раскрытие сущности, обоснование и доказательство, подтверждение аргументами и фактами, формулирование выводов). Наличие единичных несущественных ошибок. Самостоятельное выполнение стандартных заданий любой сложности, соответствующих программным требованиям, с наличием единичных несущественных ошибок. Прочное владение навыками самостоятельной работы с учебно-методической и справочной литературой. 

	




9
(девять)
	                      
              Полное, прочное, глубокое системное знание программного учебного материала. Оперирование программным учебным материалом в частично измененной ситуации (объясняет применение системы машин для возделывания основных сельскохозяйственных культур). Оперативное применение учебного материала как на основе известных правил и предписаний, так и на основе поиска новых заданий, способов решения задач, наличие действий и операций творческого характера при выполнении заданий. Самостоятельное и точное выполнение заданий проблемного характера, поиск рациональных путей решения. Прочное владение навыками самостоятельной работы с учебно-методической и справочной литературой. Определение причин некачественной работы и способов их устранения без ошибок.


	


10
(десять)
	                       
             Свободное оперирование программным учебным материалом различной степени сложности. Проявление гибкости при применении знаний, осознанное и оперативное трансформирование полученных знаний для творческих работ и заданий исследовательского характера (настраивает, регулирует машины на заданный режим работы перед запуском в работу). Прочное владение навыками самостоятельной работы с учебно-методической и справочной литературой. Определение причин некачественной работы и способов их устранения без ошибок.  Получение новых знаний из различных источников.
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